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Н А К А З

25.03.2014                                                                                                       №  112
Про забезпечення зберігання класних журналів

За інформацією директора ХГ № 172 О.А.Уткіної 19.03.2014 при нез’ясованих обставинах зник класний журнал 6-Б класу. 

Відповідно до Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I-III ступенів, що затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 р. № 240 (далі Інструкція) класні журнали відносяться до обов’язкової ділової документації. Вся ділова документація повинна зберігатися у спеціально обладнаних шафах чи сейфах і не повинна мати доступу сторонніх осіб.
З метою з’ясування обставин зникнення класного журналу 6-Б класу ХГ № 172 та унеможливлення подібних випадків у подальшому 
НАКАЗУЮ:

1. Директору ХГ № 172 Уткіній О.А.:
1.1. Провести службове розслідування обставин зникнення класного журналу 6-Б класу.
До 05.04.2014

1.2. Зробити подання до управління освіти щодо притягнення до дисциплінарної відповідальності осіб, які винні у неналежному контролі за зберіганням класного журналу 6-Б класу.
До 05.04.2014
1.3. Поновити класний журнал 6-Б класу. 

До 31.03.2014
1.4. Провести батьківські збори 6-Б класу, де роз’яснити батькам порядок виставлення оцінок учням у новому класному журналі 6-Б класу.

До 05.04.2014
1.5. Посилити контроль за роботою чергових адміністраторів щодо виконання покладених на них обов’язків.
До кінця 2013/2014 н.р.

2. Керівникам загальноосвітніх закладів району усих типів та форм власності:

2.1. Розробити та затвердити інструкції щодо порядку зберігання класних журналів у закладах. Ознайомити з цією інструкцією усіх педагогічних працівників закладу.
До 05.04.2014

2.2. Провести службові наради з педагогічними працівниками закладу щодо порядку зберігання класних журналів у закладах.

До 15.04.2014

2.3. Посилити персональну відповідальність щодо здійснення контролю за роботою заступників директорів з навчально-виховної роботи в частині виконання ними посадових обов’язків.

Терміново 
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника В.І.Ліпейка.

Начальник  управління                                                                 Т.В.Куценко

З наказом ознайомлені: 

Ліпейко В.І.
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