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     № 199
Про проведення тарифікації педагогічних та медичних працівників на 2015/2016 навчальний рік

На підставі наказу Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти», постанови Кабінету Міністрів України від 30.08.2002 № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери» та наказу Міністерства освіти і науки України від 26.09.2005 № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ» 

НАКАЗУЮ:

1. Створити районну тарифікаційну комісію у складі:

голова комісії: Куценко Т.В. – начальник управління.

Члени комісії:

	Марадудіна А.А.
	– головний бухгалтер ЦБ РУО,

	Мартинова Н.В.
	– голова Київської районної організації профспілки працівників освіти і науки України,

	Петришина О.Н.
	– головний спеціаліст,

	Черняк В.А.
	– головний спеціаліст,

	Настенко І.В.
	– директор методичного центру,

	Москалець Л.Г.
	– методист методичного центру,

	Вєдяєва О.В.
	– директор ХЛ № 107,

	Кучерява Г.М.
	– завідувач ДНЗ № 109,

	Гура Н.М.
	– керівник групи ЦБ РУО,

	Личко Н.О.
	– керівник групи ЦБ РУО.

	Валяєва С.С.


	– бухгалтер ЦБ РУО 

	
	


2. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії Марадудіній А.А.: 

2.1. Організувати проведення тарифікації педагогічних працівників закладів освіти. 

З 04.09.2015 до 23.09.2015
2.2. Надати до Департаменту освіти Харківської міської ради та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації зведення тарифікаційних списків педагогічних та медичних працівників закладів освіти Київського району на 2015/2016 навчальний рік. 

01.10.2015
2.3. На підставі тарифікаційних списків скласти штатні розписи по кожному закладу освіти станом на 01.09.2015.
До 29.09.2015
2.4. Надати до Департаменту освіти Харківської міської ради штатні розписи по кожному закладу освіти Київського району станом на 01.09.2015.

01.10.2015
3. Керівникам навчальних закладів комунальної форми власності: 

3.1. Надати до районної тарифікаційної комісії документи з тарифікації педагогічних працівників (додатки 2-4) згідно з графіком (додаток 1).

3.2. Надати до районної тарифікаційної комісії документи для обрахування штатних одиниць обслуговуючого персоналу загальноосвітніх закладів освіти згідно з додатком № 5.
3.3. Провести тарифікацію згідно з діючим законодавством України та з урахуванням алгоритму, затвердженого наказом управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 30.04.2014      № 180 «Про затвердження алгоритму розподілу попереднього педагогічного навантаження та проведення тарифікації педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів комунальної форми власності».
4. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Короп Ю.В. розмістити даний наказ на сайті управління освіти. 

12.08.2015
5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

В.о. начальника управління                  



В.І. Ліпейко
З наказом ознайомлені:

Марадудіна А.А.
             Вєдяєва О.В.
Мартинова Н.В.                                     Кучерява Г.М.
Петришена О.М.                                    Гура Н.М. 
Черняк В.А.                                           Личко Н.О.
Настенко І.В.                                         Валяєва С.С.
Москалець Л.Г.                                      
Короп Ю.В.
Гура Н.М.   
Додаток № 1

до наказу управління освіти від 27.07.2015 № 199
	№ п/п
	Назва закладу
	Дата
	Час

	1
	Гімназія № 1
	04.09.2015
	11.00

	2
	Загальноосвітня школа № 5
	
	14.00

	3
	Педагогічний ліцей № 4
	
	16.00

	4
	Технологічний ліцей № 9
	07.09.2015
	09.00

	5
	Загальноосвітня школа № 165
	
	11.00

	6
	Загальноосвітня школа № 110
	
	14.00

	7
	Гімназія № 172
	
	16.00

	8
	Загальноосвітня школа № 52
	08.09.2015
	09.00

	9
	Спеціалізована школа № 16
	
	11.00

	10
	Загальноосвітня школа № 96
	
	14.00

	11
	Ліцей мистецтв № 133
	
	16.00

	12
	Загальноосвітня школа № 37
	09.09.2015
	09.00

	13
	Спеціалізована школа № 170
	
	11.00

	14
	Спеціалізована школа № 166 «Вертикаль»
	
	14.00

	15
	Загальноосвітня школа № 158
	
	16.00

	16
	Загальноосвітня школа № 100
	10.09.2015
	09.00

	17
	Загальноосвітня школа № 36
	
	11.00

	18
	Спеціалізована школа № 134
	
	14.00

	19
	Спеціалізована школа № 62
	
	16.00

	20
	Спеціалізована школа № 17
	11.09.2015
	09.00

	21
	Ліцей № 107
	
	11.00

	22
	Гімназія № 55
	
	14.00

	23
	Загальноосвітня школа № 164
	
	16.00

	24
	СЮТ № 2
	11.09.2015
	09.00

	25
	ЦДЮТ № 3
	
	10.00

	26
	Школа мистецтв
	
	11.30

	27
	НВАГ
	
	14.00

	28
	ДЮСШ - 1
	
	15.00

	29
	ДЮСШ - 2
	
	16.00

	30
	Дошкільний навчальний заклад  № 2
	31.08.2015
	10.30

	31
	Дошкільний навчальний заклад  № 4
	
	12.00

	32
	Дошкільний навчальний заклад  № 22
	
	14.00

	33
	Дошкільний навчальний заклад  № 25
	
	15.00

	34
	Дошкільний навчальний заклад  № 36
	
	16.00

	35
	Дошкільний навчальний заклад  № 66
	
	17.00

	36
	Дошкільний навчальний заклад  № 74
	02.09.2015
	09.30

	37
	Дошкільний навчальний заклад  № 87
	
	10.30

	38
	Дошкільний навчальний заклад  № 101
	
	11.30

	39
	Дошкільний навчальний заклад  № 109
	
	14.00

	40
	Дошкільний навчальний заклад  № 119
	
	15.00

	41
	Дошкільний навчальний заклад  № 123
	
	16.00

	42
	Дошкільний навчальний заклад  № 136
	
	17.00

	43
	Дошкільний навчальний заклад  № 180
	03.09.2015
	09.00

	44
	Дошкільний навчальний заклад  № 222
	
	10.00

	45
	Дошкільний навчальний заклад  № 242
	
	10.45

	46
	Дошкільний навчальний заклад  № 248
	
	11.45

	47
	Дошкільний навчальний заклад  № 264
	
	14.15

	48
	Дошкільний навчальний заклад  № 370
	
	15.00

	49
	Дошкільний навчальний заклад  № 373
	
	15.45

	50
	Дошкільний навчальний заклад  № 374
	
	16.30

	51
	Дошкільний навчальний заклад  № 382
	
	17.15

	52
	Дошкільний навчальний заклад  № 395
	07.09.2015
	09.00

	53
	Дошкільний навчальний заклад  № 396
	
	10.30

	54
	Дошкільний навчальний заклад  № 397
	
	11.45

	55
	Дошкільний навчальний заклад  № 410
	
	14.00

	56
	Дошкільний навчальний заклад  № 413
	
	15.00

	57
	Дошкільний навчальний заклад  № 464
	
	16.00


Додаток № 2

до наказу управління освіти від 27.07.2015 № 199
Перелік документів до тарифікації на 2015/2016 навчальний рік по ЗНЗ

1. Розрахунок годин навчального навантаження.

2. Шкільна мережа (погоджена).
3. Тарифікаційний список.

4. Наказ про створення тарифікаційної комісії і проведення тарифікації. 

5. Наказ про розподіл педагогічного навантаження.

6. Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про погодження  навантаження (з вказанням ПІБ). 

7. Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

8. Список педагогічних працівників із зазначенням посади, спеціальності за дипломом, інформацію про курси (якщо викладає не за освітою), категорії, звання і дати присвоєння категорії і звання (перевірено бухгалтером по заробітній платі).
9. Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.
10. Наказ про встановлення працівникам бібліотек надбавки за особливі умови роботи.
11. Наказ про встановлення  окладів адміністрації школи (з вказанням посади, кількості  ставок та відсотків від посадового окладу директора).

12. Копії посадових інструкцій заступників директора (керівництво ГПД, ліцейськими, гімназійними класами, класами, з поглибленим вивченням іноземної мови та ін.).

13. Наказ про встановлення доплат вчителям, вихователям та іншим педагогічним та керівним працівникам за вчену ступінь доктора чи кандидата наук.

14. Наказ про покладання обов’язків класного керівника та встановлення доплати за класне керівництво (з вказанням класу).

15. Наказ про встановлення доплат за перевірку зошитів.

16. Наказ про покладання обов’язків  відповідального за завідування кабінетами та встановлення доплати, погоджено з профспілковим комітетом.

17. Паспорти навчальних кабінетів (хімії, фізики, біології – обов’язково).

18. Акти дозволу.

19. Наказ про покладання обов’язків за завідування спортивною залою та встановлення доплати.

20. Паспорт на спортивну залу та акт дозволу.

21. Наказ про покладання обов’язків за завідування майстернями та про встановлення доплати, погоджено з профспілковим комітетом.

22. Паспорти та акти дозволу майстерень.

23. Наказ про покладення обов’язків  та встановлення доплати за завідування пришкільною ділянкою та теплицею.

24. План роботи пришкільної ділянки та теплиці (з вказанням площі ділянки, не менш 0,5 га) погоджено з методичним центром.

25. Наказ про організацію позакласної роботи з фізичного виховання та встановлення доплат.

26. Наказ про покладення обов’язків завідування кімнатою зберігання зброї, стрілецьким тиром та встановлення додаткової оплати.

27. Паспорт і акт дозвіл по стрілецькому тиру та кімнаті для зберігання зброї.

28. Інформація про кількість ставок педагогів-організаторів, соціальних педагогів, психологів  та  інструкторів з фізичної культури (зазначити кількість ставок та тарифний розряд, освіта).

29. Наказ про організацію роботи груп продовженого дня. Режим роботи  ГПД.

30. Наказ про зарахування учнів ГПД (з переліком учнів по класам).

31. Наказ про розподіл навантаження вихователів ГПД.

32. Наказ про відкриття гуртків.

33. Наказ про розподіл навантаження керівників гуртків.

34. Наказ про зарахування дітей до гуртків з зазначенням класу. 

35. Розклад занять гуртків з зазначенням місця проведення.

36. Наказ про поділ класів на підгрупи при вивченні окремих предметів.

37. Витяг з рішення педагогічної ради про поділ класів на групи при вивченні окремих предметів.

38. Довідка про визначення кількості учнів у класах, які вивчають іноземну, українську та російську мови.

39. Наказ «Про затвердження персонального складу та розподіл навчального навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів за індивідуальною формою у 2015/2016 навчальному році».

40. Наказ на створення спеціальної медичної групи та затверджені лікарем списки учнів.

41. Наказ про підвищення посадових окладів вчителям, які працюють у ліцейських, гімназійних класах та класах, з поглибленим вивченням іноземної мови.

42. Подання на директора та заступників директора: 

          про встановлення доплат за контроль та організацію роботи груп      продовженого дня;

          за роботу в класах, з поглибленим вивченням іноземної мови;

          за роботу в гімназійних та ліцейських класів.

43. Довідка про кількість годин і учнів, які передають  УВАГ по класах.

44. Інформація про режим роботи закладу: початок – кінець робочого дня   (розклад дзвінків та ін.).

45. Графік роботи басейну (для ХЗОШ № 5 і ХГ№ 172).

46. Програма з плавання і фізичної культури (для ХЗОШ № 5 і ХГ№ 172).

47. Графік роботи на вересень інших педагогічних та медичних працівників, спеціалістів.
48. Тарифікація здається в папці-накопичувачі чорного кольору. 
Додаток № 3

до наказу управління освіти від 27.07.2015 №  199 

Перелік документів до тарифікації на 2015/2016 навчальний рік по ДНЗ

1. Погоджена мережа.

2. Наказ про створення тарифікаційної комісії. 

3. Наказ про розподіл  навантаження  педагогічним та медичним працівникам.

4. Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про підтвердження навантаження. 

5. Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

6. Список педагогічних працівників із зазначенням посади, спеціальності за дипломом, категорії, звання і дати присвоєння категорії і звання (перевірено бухгалтером по заробітній платі).
7. Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.
8. Інформація про підтвердження істотних умов праці (обсяг робочого часу) фахівцям та молодшому обслуговуючому персоналу.

9. Наказ на організацію роботи  закладу у 2015/2016 навчальному році.

10. Наказ про режим роботи закладу.

11. Довідка про площу, яку прибирають двірники з вказаням м’якого та твердого покриття (погоджену з начальником господарчої групи).

12. Довідка про площу, яку повинні прибирати прибиральники службових приміщень.

13. Копію санітарно-технічного паспорту.

14. Графік роботи на вересень:

· Вихователів;

· інших педагогічних та медичних працівників;

· спеціалістів;

· молодшого обслуговуючого персоналу;

· сторожів;

· басейну;

· сумісників з основного місця роботи.

15. Тарифікація здається в пластиковому швидкозшивачі. 

Додаток № 4

до наказу управління освіти 27.07.2015 №  199 

Перелік документів до тарифікації на 2015/2016 навчальний рік 

по ПНЗ та ДЮСШ

1. Мережа гуртків.

2. Дислокація.

3. Робочий навчальний план.

4. Розрахунок годин.

5. Наказ про створення тарифікаційної комісії. 

6. Наказ про розподіл  навантаження  педагогічним та медичним працівникам.

7. Витяг з протоколу засідання профспілкового комітету про підтвердження навантаження. 

8. Витяг з протоколу засідання тарифікаційної комісії.

9. Список педагогічних працівників із зазначенням посади, спеціальності за дипломом, категорії, звання і дати присвоєння категорії і звання (перевірено бухгалтером по заробітній платі).
10. Наказ про встановлення педагогічним працівникам надбавки за престижність праці.
11. Накази на встановлення педагогічним працівникам дозволених нормативними актами України надбавок та доплат.

12. Інформація про підтвердження істотних умов праці (обсяг робочого часу) фахівцям та молодшому обслуговуючому персоналу.

13. Наказ на організацію роботи  закладу у 2015/2016 навчальному році.

14. Наказ про режим роботи закладу.

15. Довідка про площу, яку прибирають двірники з вказаням м’якого та твердого покриття (погоджену з начальником господарчої групи).

16. Довідка про площу, яку прибирають прибиральники службових приміщень.

17. Графік роботи на вересень:

· інших педагогічних та медичних працівників;

· спеціалістів;

· молодшого обслуговуючого персоналу;

· сторожів;

· сумісників з основної роботи.

18. Тарифікація здається в пластиковому швидкозшивачі. 

Додаток № 5

до наказу управління освіти від 27.07.2015 №  199 

	№ п/п
	Назва закладу
	Дата
	Час

	1
	Загальноосвітня школа № 5
	01.09
	14.00

	2
	Педагогічний ліцей № 4
	
	15.30

	3
	Гімназія № 1
	
	17.00

	4
	Гімназія № 172
	02.09
	09.00

	5
	Загальноосвітня школа № 165  
	
	10.30

	6
	Технологічний ліцей № 9
	
	12.00

	7
	Спеціалізована школа № 16
	
	14.00

	8
9
	Спеціалізована школа № 17 
Загальноосвітня школа № 36
	
	15.00

	
	
	
	16.00

	10

11
	Спеціалізована школа № 166 
Гімназія № 55
	03.09


	09.30

	
	
	
	10.00

	12
	Загальноосвітня школа № 52
	
	11.00

	13
	Спеціалізована школа № 62
	
	12.00

	14
	Загальноосвітня школа № 96
	
	14.00

	15
	Загальноосвітня школа № 100
	
	15.00

	16
	Ліцей № 107
	
	16.00

	17
	Ліцей мистецтв № 133
	
	17.00

	18
	Загальноосвітня школа № 37
	04.09
	09.00

	19
	Спеціалізована школа № 134
	
	10.00

	20
	Загальноосвітня школа № 158
	
	11.00

	21
	Загальноосвітня школа № 164
	
	12.00

	22
	Загальноосвітня школа № 110
	
	14.00

	23
	Спеціалізована школа № 170
	
	14.30


Примітка:
Документи надаються в пластиковому швидкозшивачі, а саме:
1. Копію санітарно-технічного паспорту закладу.

2. Довідка про закріплення класів за кабінетами.

3. Інформація про площу, яка закріплена за прибиральниками.

4. Довідка про площу, яку прибирають двірники з вказаням газонів та території з удосконаленим покриттям (погоджену з начальником господарчої групи).

5. Довідка про наявність обладнаного гардеробу та кількість окремих місць (але не більше кількості учнів у закладі).

6. Графік роботи на вересень:

· молодшого обслуговуючого персоналу;

· сторожів (обов’язково надати довідку про кількість постів сторожів та тривалість охорони кожної будівлі);

· сумісникам з основного місця роботи.
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