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Н А К А З

	 10.06.2013
	           № 210


Про організацію та проведення інвентаризації основного фонду бібліотеками загальноосвітніх навчальних закладів Київського району
Згідно листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 09.04.2012 № 1/9-269 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів», Порядку забезпечення учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками, затвердженого спільним наказом Міністерства освіти України, Міністерства фінансів України, Міністерства економіки від 24.12.1999 р. за № 442/311/155 (викладеного у новій редакції згідно з наказами Міністерства освіти і науки України, Міністерства фінансів України, Міністерства економіки України від 08 серпня 2001 року №  584/372/169 та від 03 квітня 2003 року № 202/254/69 (розділ 2, пункт 2.2), листа комунального вищого навчального закладу «Харківська академія неперервної освіти» від 18.05.2013 № 752 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників», листа Департаменту освіти Харківської міської ради від 21.05.2013 № 1259, згідно з Інструкцією з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України від 30 жовтня 1998 року № 90, з метою встановлення у фонді фактичної наявності творів друку та інших документів, виявлення недоліків в обліку документів, якості зберігання основного фонду бібліотеки, а також для відбору літератури, що потребує ремонту та літератури, яка підлягає списанню, як застаріла за змістом чи зношена,
НАКАЗУЮ:
1. Лімановій О.В., методисту методичного центру управління освіти адміністрації Київського району:

1.1. Здійснити організаційно-методичне забезпечення проведення інвентаризації основних  фондів бібліотек закладів освіти району.
12.07.2013 по 27.12.2013 року

2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів: 

2.1. Організувати проведення інвентаризації основного фонду бібліотеки.
Не пізніше 27.12.2013
2.2. Створити комісію з підготовки та проведення інвентаризації основного фонду бібліотеки. 

До 12.07.2013 
2.3. Провести інструктаж членів комісії учасників перевірки, комісій з підготовки та проведення інвентаризації основного фонду бібліотек. 

До 12.07.2013
2.4. Перед перевіркою фонду бібліотеки максимально звільнити від застарілої та зношеної літератури (скласти акти на списання).

До 12.07.2013
2.5. На початку перевірки упорядкувати всі облікові документи, рахунки, накладні, акти прийому, книги сумарного обліку, інвентарні книги, переглянути читацькі формуляри та ліквідувати заборгованість.
До 12.07.2013
2.6. Скласти акт інвентаризації бібліотечного фонду.

На завершальному етапі перевірки

2.7. Списати з облікової документації та з довідкового апарату бібліотеки всі втрачені видання. 

Після затвердження акту

3. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Рубаненко-Крюковій М.Ю. розмістити даний наказ на сайті управління освіти. 

До 19.06.2013
4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на директора методичного центру Настенко І.В.
Начальник управління

                                                     Т.В.Куценко

	З наказом ознайомлені:



	Настенко І.В.
	

	Ліманова О.В.
	

	Рубаненко-Крюкова М.Ю.
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