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№ 341
Про організацію роботи щодо підготовки

документів на виготовлення атестатів про

повну загальну середню освіту та свідоцтв 

про базову середню освіту

випускникам 2017/2018 навчального року
На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», постанов Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 № 778 «Про затвердження Положення про загальноосвітній навчальний заклад», від 12.11.1997 № 1260 «Про документи про освіту та вчені звання» (зі змінами та доповненнями), наказу МОН України від 13.08.2007 № 737 «Положення замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток», наказу Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 № 762 «Про затвердження порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу», зареєстрованого у Міністерстві юстиції 30 липня 2015 року за № 924/27369,  з метою правильного оформлення документів про освіту випускникам 2017/2018 навчального року та своєчасного замовлення документів про освіту 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за організацію роботи з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускикам 2017/2018 навчального року головного спеціаліста Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради  Губарєву І.Д.
2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів комунальної форми власності:

2.1. Призначити відповідального за організацію роботи у навчальному закладі щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2017/2018 навчального року – заступника директора з навчально-виховної роботи, копію наказу надати головному спеціалісту Управління освіти Губарєвій І.Д.
До 10.10.2017

2.2. Провести необхідну організаційну та роз’яснювальну роботу з випускниками 9-х, 11-х класів та їх батьками щодо своєчасного та правильного оформлення замовлень на виготовлення документів про освіту.

До 05.10.2017
2.3. З метою формування якісної бази даних та недопущення помилок забезпечити заповнення анкет випускника учнями 11-х класів на підставі паспортних даних, учнями 9-х класів – свідоцтв про народження, паспортних даних батьків.

До 05.10.2017
2.4. Особисто перевірити заповнення учнями 9-х, 11-х класів анкети випускника, її відповідність паспортним даним, даним свідоцтв про народження (паспортним даним батьків).

До 05.10.2017
2.5. Надати до Управління освіти головному спеціалісту Губарєвій І.Д. відповідно до графіка (додаток)  такі документи: анкети випускників; попереднє замовлення; наказ про призначення відповідального за організацію роботи щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2017/2018 навчального року.
До 12.10.2017
2.6. У разі необхідності забезпечити оперативне внесення змін до списку попереднього замовлення на виготовлення атестатів  про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2017/2018 навчального року.
3. Завідувачу ЛКТО Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради Короп Ю.В. розмістити даний наказ на сайті управління.
До 04.10.2017
4. Контроль за виконанням даного  наказу залишаю за собою.
Начальник Управління 
освіти

 

                  Т.В.Куценко
Губарєва

З наказом ознайомлені Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 02.10.2017 № 341 «Про організацію роботи щодо підготовки документів на виготовлення атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову середню освіту випускникам 2017/2018 навчального року» ознайомлені:

	Губарєва І.Д.
	Прибиловська Н.В.

	Короп Ю.В.
	Ричкова Л.В.

	Борщик Л.М.
	Романова О.В.

	Вєдяєва О.В.
	Савіцька  І.Ю.

	Гряник О.Г.
	Ткач В.В.

	Д׳якова І.А.
	Ткачова К.І.

	Дементьєва І.П.
	Уліцька О.М.

	Денисюк Л.І.
	Уткіна О.А.

	Єфіменко І.В.
	Черевань І.І.

	Єфіменко О.Г.
	Шепель С.Ю.

	Жовтун Т.С.
	Шойхет Г.Й.

	Касеко І.І.
	

	Коломієць С.Р.
	

	Назарова О.В.
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	Додаток  до наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 02.10.2017 № 341


Графік надання документів

	Дата
	Години
	ЗНЗ

	09.10.2017
	14.00 – 14.30
	№ 9

	
	14.30 – 15.00
	№ 16

	
	15.00 – 15.30
	№ 36

	
	15.30 – 16.00
	№ 37

	
	16.00 – 16.30
	№ 52

	
	16.30 – 16.45
	№ 96

	
	16.45 – 17.15
	№ 100

	
	17.15 – 18.00
	№ 17

	10.10.2017
	14.00 – 14.30
	№ 55

	
	14.30 – 15.00
	№ 62

	
	15.00 – 15.30
	№ 107

	
	15.30 – 16.00
	№ 110

	
	16.00 – 16.30
	№ 133

	
	16.30 – 16.45
	№ 134

	
	16.45 – 17.15
	№ 158

	
	17.15 – 18.00
	№ 164

	11.10.2017
	14.00 – 14.30
	№ 165

	
	14.30 – 15.00
	№ 166

	
	15.00 – 15.30
	№ 170

	
	15.30 – 16.00
	№ 172

	12.10.2017
	14.00 – 14.30
	№ 1

	
	14.30 – 15.00
	№ 4

	
	15.00 – 15.30
	№ 5


Головний  спеціаліст                                                     І.Д.Губарєва
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