Методичні рекомендації щодо функціонування сторінки 
«Шкільна бібліотека» на сайтах закладів


Зміст сторінки має відповідати основним функціям шкільної бібліотеки: освітній, виховній, інформаційній, культурно-дозвіллєвій.

Рекомендовані розділи:

 - Нормативні документи;

 - Історія бібліотеки;

- Медіатека;

 - Інформаційна сторінка.
І. Нормативні документи:

1. Положення про бібліотеку

В цьому розділі повинно міститися положення про бібліотеку навчального закладу розробленого на основі Типового положення затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.05.99р.   № 139 (зі змінами та доповненнями).
2. Посадова інструкція

Посадові інструкції завідувача і бібліотекаря повинні бути складені відповідно до типової посадової інструкції завідувачу бібліотеки чи бібліотекаря загальноосвітнього навчального закладу, затверджені директором навчального закладу, скріплені печаткою та підписом директора і включають пункти по роботі з навчальною літературою.

3. Правила користування бібліотекою.

Правила користування бібліотекою повинні бути розроблені відповідно до умов роботи бібліотеки в закладі.
Документ. Що регламентує відносини користувача з бібліотекою, встановлює загальний порядок організації обслуговування користувачів, доступ до фондів бібліотеки, права та обов’язки користувачів бібліотеки.

Правила повинні містити:

1. Порядок користування бібліотекою;

2. Порядок користування абонементом та читальним залом;

3. Права, обов’язки та відповідальність користувачів;

4. Права та обов’язки бібліотекаря або завідувача бібліотеки.

4. План роботи бібліотеки


Річний план роботи бібліотеки повинен бути скоординований з річним планом роботи школи. План повинен містити ґрунтовний аналіз роботи за минулий навчальний рік.

Структура річного плану:

 - вступна частина (всебічний аналіз діяльності напрямів роботи бібліотеки з об’єктивними даними і конкретними прикладами за попередній навчальний рік відповідно до плану);

- відомості про бібліотеку (кількісні показники);

- розділ І «Вивчення, формування задоволення читацьких потреб щодо книги та інформації»;

 - розділ ІІ «Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів-читачів»;

 - розділ ІІІ «Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури учнів»;

 - розділ ІV «Проведення масових заходів»;
 - розділ V «Обслуговування учнів та популяризація літератури на допомогу навчально-виховному процесу»;
- розділ VІ «Обслуговування вчителів»;

- розділ VII «Робота з батьками»;
- проведення масових заходів спільно з педагогічним колективом;

- розділ VIII «Організація книжкових фондів та каталогів»;

- розділ ІХ «Робота на допомогу громадським організаціям та творчим об’єднанням школярів»;

- розділ Х «Підвищення кваліфікації»;

- Задачі на наступний навчальний рік.

5. Річний звіт.

Схема інформаційного звіту відповідає структурі річного плану.


6. Графік роботи:

Вказати дні, години роботи, перерви.

ІІ. Історія бібліотеки

Історія створення бібліотеки, рік заснування, досягнення, фото приміщення бібліотеки.

ІІІ. Медіатека

- корисні посилання на зовнішні інформаційні ресурси (наприклад, сайти відомих бібліотек);

 - каталог електронних засобів навчання (CD, DVD): педагогічні програмні засоби, мультимедійні посібники для вивчення мов, електронні навчально-методичні комплекти;

 - презентації, відеоматеріали творчих робіт вчителів, уроків;

- посилання на електронні підручники;

- on-line підручники.

ІV. Інформаційна сторінка

Може містити наступні рубрики:

- масові заходи (матеріали, фото, відео ролики)

- нові надходження (список + фото)

- заходи з відзначення знаменних і пам’ятних дат
- корисні посилання
- творчі роботи читачів

Творчі роботи читачів

Повинні містити матеріали кращих творчих робіт читачів (школярів) у вигляді: фотовиставка, відеоматеріал, поезія, твори, есе, малюнки Flesh  - анімація, матеріали участі у конкурсах, акціях.
Загальні рекомендації:

- розміщувати актуальні матеріали;

- не розміщувати відсканований матеріал;

- не допускати орфографічних, стилістичних, граматичних та пунктуаційних помилок;
- використовувати єдиний розмір шрифту.
